«Frå uro til vedtak» -  april 2018
Spesialundervisning i Øygarden kommune
Retningsline for saksgang «frå uro til vedtak»
«Skulens evne til å gje elevane opplæring som tek i vare deira faglege og sosiale utvikling innanfor ramma av ordinær opplæring, er med på å avgjere behovet for spesialundervisning» (U.dir. sin vegleiar om spesialundervisning).



Frå uro til vedtak om spesialundervisning
	
Fase
	
Utfordring
	
Handling
	
Ansvar
	
Dokumentasjon


	1.
	Vurdere utbytet av opplæringa
	
	
	

	1.1
	Uro for eleven sitt utbyte av ordinær opplæring. 
	· Melde frå til rektor. Rektor delegerer ansvaret for vidare oppfølging i saka til kontaktlærar.
	Kontaktlærar,  foreldre, ev. elevar.  
	


	1.2
	Vurdering av tilpassa opplæring.
	· Kartlegge eleven og vurdere eleven sitt utbyte av opplæringa, i lys av lærartettleik, læraren sin kompetanse, storleik på elevgrupper og meir praktiske metodar. 
· Gjere tilpassingar innafor den ordinære opplæringa og prøve ut tiltak som kan gje eleven tilfredsstillande utbyte av opplæringa.
· Tiltaka må prøvast ut i to-tre månader.
· Kartleggingsresultat frå siste året
· Samarbeide med PP-tenesta i prosessen.
· Ha ein open dialog med foreldre/elev i prosessen.
· Legge til rette for at eleven frå 7 år får uttale seg. Når eleven er 12 år, skal det leggjast stor vekt på eleven si meining.
	Kontaktlærar
saman med involverte lærarar

	https://www.udir.no/laring-og-trivsel/tilpasset-opplaring/inkludering-og-fellesskap/




	1.3
	Det er avdekka at eleven ikkje har tilfredsstillande utbyte av den ordinære opplæringa. 
	· Skulen innhentar foreldra/eleven sitt samtykke. 
	Kontaktlærar 
	


	1.4
	Foreldre krev undersøking av eleven sitt behov for spesialundervisning eller sakkunnig vurdering,  etter sjølvstendig rett.

	· Skulen melder saka til PP-tenesta på same måte som ovafor. 
	Rektor og kontaktlærar 
	
 

	1.5
	Drøfte skulen sine konklusjonar om eleven sitt utbyte av opplæringa med PPT.

	· Møte mellom skule og PPT om eventuell melding til PPT
	Rektor
	Møtereferat

	2.
	Formell melding til PPT
	
	
	

	2.1
	Pedagogisk rapport.
	· Utarbeiding av pedagogisk rapport.
	Kontaktlærar i samarb. med lærar/andre 
	


	2.2
	Tilvisingsskjema, underskrivast  av foreldra.
	· Fylle ut skjema for tilvising og innhente foreldra si underskrift.  

	Kontaktlærar
	


	2.3
	Skulen melder eleven opp til PP-tenesta for sakkunnig vurdering, med utgreiing av eleven sitt behov, tilråding i høve spesialundervisning.
	· Sender tilvisingsskjema vedlagt kartleggingsskjema og pedagogisk rapport til PP-tenesta.
	Rektor
	Tilvisingsskjema, kartleggings-skjema og pedagogisk rapport.

	3.
	Sakkunnig vurdering
	
	
	

	3.1
	Eleven sitt behov for spesialundervisning.
	· Innhente samtykke til utgreiing frå foreldra.  Når barnevernstenesta har omsorga, gir denne samtykke.
· Utgreiing av eleven sine læreføresetnader og utbyte av ordinær opplæring
· Tilråding om opplæring som vil gje eleven eit forsvarleg opplæringstilbod
· PP-tenesta har plikt til å rådføre seg med eleven/foreldra i arbeidet med å utforme tilbod om spesialundervisning og til å legge stor vekt på synspunkta deira.

	PP-tenesta
	PPT journalfører, og samarbeider med foreldra i utgreiinga.

	3.2
	Utarbeide sakkunnig vurdering.
	· Avdekke eleven sitt utbyte av ordinær opplæring
· Peike på ev. lærevanskar hjå eleven og særlege tilhøve som er viktige for opplæringa
· Setje opp realistiske opplæringsmål for opplæringa
· Føreslå mogleg tilpassing innafor ordinært tilbod som kan gjere eksisterande tilbod forsvarleg
· Gjere greie for kva opplæring som gir eit forsvarleg tilbod
· Oppfølgingssamtale mellom skule, dvs. alle involverte lærarar, foreldre/ev. elev og PPT for å gjere seg kjende med sakkunnig vurdering.

	PP-tenesta
	





Møtereferat

	3.3
	Alternativ sakkunnig vurdering.
	· Foreldre kan hente inn ei alternativ vurdering frå andre sakkunnige som skal leggjast vekt på når einskildvedtak blir gjort. Foreldra må sjølv betale for denne alternative utgreiinga.

	Foreldre
	Alternativ vurdering

	3.4
	Samtykke til sakkunnig utgreiing.
	· Innhaldet i sakkunnig vurdering blir gjort kjent for foreldra før den blir sendt skulen.

	PPT
	Møte mellom foreldre og PPT

	4.
	Vedtak
	
	
	

	4.1
	Utarbeiding av einskildvedtak om spesialundervisning.
	· Foreldra/eleven skal gje sine kommentarar og samtykke til at spesialundervisning blir sett i gong.
· Når foreldra bur kvar for seg, er det krav om samtykke frå begge foreldra for å gje spesialundervisning.
· Når barnevernet har omsorga, gir denne samtykke.
	Rektor
	


	
	
	· Einskildvedtaket blir utarbeidd på grunnlag av sakkunnig vurdering.
· Det skal alltid fattast einskildvedtak, både ved imøtekoming og avslag.
	
	

	4.2
	Innhald i einskildvedtaket.
	· eleven sitt opplæringstilbod
· kva slags opplæringstilbod eleven skal ha
· avvik frå læreplanverket n d gj 
· kompetansemål/timar
· kva fag avviket gjeld for
· fritak frå vurdering
· omfang i 60 min årstimar
· organisering, i klasse, gruppe, lita gruppe, eineundervising eller alternativ opplæringsarena. Ulike organiseringar blir spesifiserte i tid og kompetanse. 
· naudsynt fleksibilitet og kva denne går ut på
· kompetanse; lærar, spesialpedagog, logoped, assistent, miljøterapeut eller miljøarbeidar
· foreldra sin rett til å sjå dokumenta i saka
	Rektor
	





	4.3
	Klage. 
	· Foreldra/eleven kan klage på
· avslag om spesialundervisning
· innhaldet i einskildvedtaket
· sakshandsaminga
· at vedtaket ikkje er innfridd
· Klagefrist er tre veker frå foreldre/elev er gjort kjend med vedtaket.
· Foreldre/elev har ein kontinuerleg rett til å klage på einskildvedtaket dersom spesialundervisninga ikkje er i tråd med einskildvedtaket. 
· Klagen sendes rektor. Fylkesmannen er klageinstans.
· Klageskjema blir lagt ved vedtaket (4.2).
	Foreldra
	


	5.
	Planlegging/gjennomføring
	
	
	

	5.1
	Individuell Opplærings Plan (IOP).
	· Begynne prosessen med IOP tidlegast mogleg,  men ikkje ferdig stillast før einskildvedtak om spesialundervisning, er fatta.
· IOP bygger på einskildvedtaket og er ein  arbeidsreiskap for lærarane både i spesialundervisning og ordinær opplæring.  
· IOP kan ikkje fastsetje noko som går utover einskildvedtaket, for eksempel avvik frå Læreplanverket. 
· Foreldra treng ikkje godkjenne IOP-en.
· IOP-en blir justert i samsvar med årsrapporten ved slutten av skuleåret, dersom det blir vurdert at spesialundervisinga skal halde fram.
	Rektor legg til rette for godt planarbeid og sikrar at IOP-en er innafor lovas krav.
	Hjelpemiddel:
Utdannings-direktoratet: «Veilederen Spesial-undervisning» 

https://www.udir.no/laring-og-trivsel/tilpasset-opplaring/hva-er-tilpasset-opplaring/





	5.2
	Utarbeiding av IOP.
	Skulen utarbeider IOP med følgjande punkt:
· spesifiserte fag eller deler av fag som kjem under spesialundervisning, elles føl eleven dei ordinære læreplanane for fag 
· mål for opplæringa – tydelege, målbare og tidfesta
· kompetansen eleven skal tileigne seg  
· innhaldet i opplæringa - lærestoff, læremidlar, aktivitetar, arbeidsmetodar og arbeidsområde.  Innhaldet skal samordnast med klassen sin plan for ordinær opplæring.
· korleis opplæringa skal drivast -  gruppedeling, tid, personalressursar, læremiddel, utstyr, organisering
· vurderingsformer med konkretiserte verkty for vurdering
· presentere IOP i møte mellom involverte lærarar, PPT og foreldre



	Kontaktlærar,
saman med timelærarar.  
Trekke inn ev. andre med relevant kunnskap.  





Kontaktlærar kallar inn til møte om IOP. 
	


	5.2.1
	
	Særleg for ungdomstrinnet:
· elevar med IOP kan fritakast for karakterar i fag som avvik frå Læreplanverket,   føresette avgjer om eleven skal ha vurdering med/utan karakter.   
· i fag med både munnleg og skriftleg karakter, kan føresette velje om eleven skal berre munnleg eller skriftleg karakter.
· i særlege tilfelle kan rektor, etter søknad frå føresette, frita elevar som har IOP frå vurdering med karakter i orden og åtferd.  
· ved val av karakterar, må dei føresette få vegleiing på konsekvensane dette gir eleven vidare i livet.  

	
	

	6.
	Evaluering/vegen vidare
	
	
	

	6.1
	Undervegs- og sluttvurdering i tråd med forskrift for vurdering for læring.
	· Undervegsvurdering i spesialundervisninga, er knyt til læringsmåla i IOP. Dei fungerer som delmål i å oppnå kompetansemåla og som bidrag til auka læringsutbyte.
· Dersom ein elev med einskildvedtak og IOP skal ha vurdering med karakter, er dei samla kompetansemåla i læreplanen for faget, grunnlaget for karakteren.  Måla i IOP-en skal ikkje brukast som grunnlag.

	
	Oppnådde mål blir notert undervegs i IOP, og nye mål blir utarbeidd når eitt er nådd.

	6.2
	Årsrapport.
	· Vurdere og evaluere eleven si utvikling sett i høve til måla i IOP i samarbeid med foreldre/elev.
· Sjå om måla i IOP framleis er relevante.
· Vurdere justering av det vidare arbeidet med 
- innhald
- arbeidsmåtar
- organisering
- metodar
· Vurdere
- vidareføring av spesialundervisninga
- behov for å vise eleven til PP-tenesta igjen
- vidare behov for spesialundervisninga
- gjennomføring av overgangar år til år/skule til skule
· Årsrapporten er grunnlag for justering av IOP.
	Kontaktlærar
saman med timelærarar
	


	6.3
	Utsending av årsrapport.
	· Årsrapporten sendes til foreldra.
· Kopi sendes kommunen v/PPT og Sentralarkivet. 
	Rektor
	

	6.4
	Vidareføring av spesialundervising.
	· Skulen fatta nytt einskildvedtak om spesialundervisning med samtykke av foreldre/elev, på bakgrunn av sakkunnig vurdering og årsrapport
	Rektor
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		Uromelding



		Opplæringslova § 5-4: Nærare om sakshandsaminga i samband med vedtak om spesialundervisning, utdrag:	        

«Undervisningspersonalet skal vurdere om ein elev treng spesialundervisning, og melde frå til rektor når slike behov er til stades.»  





		Til rektor ved (skulens namn):





		Dato:



		Elevens namn:





		Fødselsdato:



		Grunngjeving

Bakgrunnen for uro for eleven sitt utbyte av ordinær opplæring, kva gjer deg uroleg, kva vanskar meiner du eleven har i forhold til tilpassa undervising?





		





























[bookmark: _GoBack]













		Dato: 







		Kontaktlærars/meldars namn:







		Dato: 







		Rektors/mottakars namn:







Uro for eleven sitt utbyte av ordinær tilpassa opplæring  – versjon januar 2018
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		KARTLEGGINGS- og

TILTAKSSKJEMA
SKULE



		Skule:      

		



		Intern saksgang når skulen/lærar er bekymra for einskild elev



		Skal ligge i elevmappa

		Starta opp dato:      



		

		

Unntatt offentlegheit jmf. Offl. §5a 1.1 / Fvl § 13 1.1 nr. 1



		[bookmark: _GoBack]Gjeld elev:

		



		Etternamn

[bookmark: Tekst19]     

		Fornamn og mellomnamn

     

		Fødselsdato

     

		Klassesteg

[bookmark: Tekst16]  



		Kontaktlærar

     

		Evt. annan kontaktperson (med funksjon)

     



		

Eleven er drøfta med spes.ped.teamet/koordinator:

		Dato:

     



		Problem:



		     



		Kartlegging:



		Verktøy:

		Funn:

		Vurdering/konklusjon:



		     

		     

		     



		     

		     

		     



		     

		     

		     



		Tiltak:



		Målretta tiltak:

		Satt i gang:

		Evaluert:

		Evaluering:



		[bookmark: Tekst14]     



		     

		[bookmark: Tekst20]     

		     





		     



		[bookmark: Tekst21]     

		[bookmark: Tekst22]     

		     





		     



		[bookmark: Tekst23]     

		[bookmark: Tekst24]     

		     



		     



		[bookmark: Tekst25]     

		[bookmark: Tekst26]     

		     



		Eleven er drøfta 

med PPT (PPT kan konsulterast undervegs og skal konsulterast før tilvising til PPT):

		Dato:

     

		Namn på PPT-medarbeidar:

     







 

		Besøksadresse:

		Postadresse:

		Bankgiro:

		Telefon:

		Telefaks:

		Org.nr.

		E post:



		Øygarden rådhus

		Ternholmvegen 2, 5337 RONG

		3628.07.00155

		56 38 20 00

		56 38 22 31

		938 766 223

		postmottak@oygarden.kommune.no
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		Samtykke til sakkunnig vurdering







		Opplæringslova 5-4, 2. ledd:

Før det blir gjort sakkunnig vurdering og før det blir gjort vedtak om å setje i gang spesialundervisning, skal det innhentast samtykke frå eleven eller frå foreldra.





[bookmark: _GoBack]

		Til rektor ved:





		Dato:







		

Eg/vi samtykkjer til at det blir gjort sakkunnig vurdering gjeldande mitt/vårt barn: 





		Eleven sitt namn:





		Fødselsdato:



		









		Forelder/føresette: 









		Forelder/føresette:















Samtykke til sakkunnig vurdering  – versjon januar 2018
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		Be om spesialundervisning skule



		Opplæringslova § 5-1: Rett til spesialundervisning

“Elevar som ikkje har, eller som ikkje kan få tilfredsstillande utbyte av det ordinære opplæringstilbodet, har rett til spesialundervisning. I vurderinga av kva for opplæringstilbod som skal givast, skal det særleg leggjast vekt på utviklingsutsiktene til eleven. Opplæringstilbodet skal ha eit slikt innhald at det samla tilbodet kan gi eleven eit forsvarleg utbyte av opplæringa i forhold til andre elevar og i forhold til dei opplæringsmåla som er realistiske for eleven. Elevar som får spesialundervisning, skal ha det same totale undervisningstimetalet som gjeld andre elevar, jf. § 2-2 og § 3-2.”

Opplæringslova § 5-4: Nærare om sakshandsaminga i samband med vedtak om spesialundervisning			        

«Eleven eller foreldra til eleven kan krevje at skulen gjer dei undersøkingar som er nødvendige for å finne ut om eleven treng spesialundervisning, og eventuelt kva opplæring eleven treng. Undervisningspersonalet skal vurdere om ein elev treng spesialundervisning, og melde frå til rektor når slike behov er til stades. Skulen skal ha prøvd ut tiltak og vurdert utbytet innanfor det ordinære opplæringstilbodet med sikte på å gi eleven tilfredsstillande utbyte før det blir gjort sakkunnig vurdering. Før det blir gjort sakkunnig vurdering og før det blir gjort vedtak om å setje i gang spesialundervisning, skal det innhentast samtykke frå eleven eller frå foreldra til eleven. Med dei avgrensingane som følgjer av reglane om teieplikt og § 19 i Forvaltningslova, har eleven eller foreldra til eleven rett til å gjere seg kjende med innhaldet i den sakkunnige vurderinga og til å uttale seg før det blir gjort vedtak. Tilbod om spesialundervisning skal så langt råd er, formast ut i samarbeid med eleven og foreldra til eleven, og det skal leggjast stor vekt på deira syn.»







		Til rektor ved:





		Dato:



		Elevens namn:





		Fødselsdato:







Krav om at skulen undersøkjer behov for spesialundervisning

Bakgrunnen for kvifor du ber om ei undersøking, korleis oppdaga du, eller fekk du mistanke om at du/eleven kan ha behov for spesialundervisning?

		



































































Eg/vi ber derfor skulen gjere dei nødvendige undersøkingane for å finne ut om 



		Elevens namn:





		Fødselsdato:







har behov for spesialundervisning.  





[bookmark: _GoBack]


Helsing





……………………………………………..		……………………………………………

Forelder						Forelder

Be om spesialundervising – versjon januar 2018
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		PEDAGOGISK RAPPORT

SKULE

Unntatt offentlegheit jf Offl. §13/Fvl § 13.1 ledd nr 1



		Opplæringsloven § 5-4 Nærmare om saksbehandlinga i samband med vedtak om spesialundervisning

«Eleven eller foreldra til eleven kan krevje at skolen gjer dei undersøkingar som er nødvendige for å finne ut om eleven treng spesialundervisning, og eventuelt kva opplæring eleven treng.  Undervisningspersonalet skal vurdere om ein elev treng spesialundervisning, og melde frå til rektor når slike behov er til stades.  Skolen  skal ha vurdert og eventuelt prøvd ut tiltak innanfor det ordinære opplæringstilbodet med sikte på å gi eleven tilfredstillande utbytte før det blir gjort sakkunnig vurdering.»





		Elev:

		



		Fødd:

		



		Morsmål/nasjonalitet:  

		



		Skule:

		



		Klassesteg (skuleår)

		



		Elev ved skulen frå:

		



		Tidlegare skular:

		





		Rapporten er utarbeida av:



		Kontaktlærar/pedagog:

		



		Spes.ped.koordinator:

		



		Rektor:

		





		Resultat frå kartlegging/testing:



		Namn på test / kartlegging


(over streken er kartlegging skulen er pålagt å gjennomføre for alle elevar)

		Kryss  av

		Dato (siste)

		Vurdering av eleven sine resultat opp mot normgrunnlag (stanineskåre/kritisk grense/gjennomsnitt) og ev. utvikling



		Nasjonale prøver – lesing

		

		

		



		Nasjonale prøver - engelsk

		

		

		



		Nasjonale prøver – rekning

		

		

		



		Kartleggingsprøve 1.-3.kl. Lesing

		

		

		



		Kartleggingsprøve 1.-3.kl. Matte

		

		

		



		Kartleggingsprøve 3.kl Engelsk

		

		

		



		Læringsstøttande prøver Udir

		

		

		



		KTI (kontrollert teikning) 1.kl

		

		

		



		Arbeid med ord

		

		

		



		Multi

		

		

		



		Språkkompetanse i grl. norsk

		

		

		



		Språk 6 – 16

		

		

		



		M-prøve

		

		

		



		LOGOS

		

		

		



		ADDES

		

		

		



		Anna:

		

		

		



		Ved uro for elev skal skulen kartlegge og sette i gang tiltak.  Skjema for kartlegging og tiltak vert nytta og skal ligge i elevmappa saman med dette skjemaet.





Informasjon om tilvisingsrutinar til Øygarden PPT

Når ein elev blir tilvist til PP-tenesta skal det leggjast til grunn at skulane sjølve har gjort eit stykke arbeid for å løysa eller avhjelpe dei vanskane eller problema eleven har. I tillegg skal oppsummeringa av kartlegginga som skulen sjølv har gjort leggjast ved tilvisinga. 


Før ei eventuell tilvising, skal saka alltid drøftast på system-møte med representant frå PPT. Hugs at tilvisingspapira skal underteiknast og kvalitetssikrast av kontaktperson frå PPT før innsending. 


Ved tilvising til PPT skal det følgje med ein pedagogisk rapport som m.a. inneheld informasjon om:


· Tiltak som er prøvd ut i forkant av tilvisinga

· Observasjonar/undersøkingar som er gjort


· Eleven si utvikling og funksjonsnivå 

· Utbyte eleven har av det ordinære opplæringstilbodet


· Behov for avvik frå læreplanverket


· Plan for arbeid med eleven i ventetida 


Tilvisingar der det ikkje ligg føre pedagogisk rapport og kartleggings- og tiltaksskjema vil bli returnert. 


(Sjå rettleiar for bruk av pedagogisk rapport)


		Helseopplysingar 


Fin/grovmotorisk fungering (handdominans, blyantgrep, presisjon, styrke, koordinasjon).


-Allmenntilstand. -Passivitet/aktivitet.  –BUP.   -Fysioterapeut etc.



		Medisinske forhold:



		



		Har eleven (hatt) vanskar med syn/hørsel? (Dette må vera sjekka før tilvising) 



		



		Har eleven motoriske vanskar (grov og finmotorikk)?



		



		Får eleven oppfølging/hjelp frå andre instansar?



		





		Motivasjon og trivsel



		Lærar si vurdering av eleven sin trivsel i skulen



		



		Eleven sin motivasjon for skulearbeid og andre aktivitetar:



		



		Utføring av lekser:



		



		Er eleven mykje borte frå skulen? 



		



		Andre relevante opplysningar knytt til motivasjon og trivsel: Heimesituasjon og livssituasjon:


Belastningar i miljøet / spesielle hendingar / endringar?



		





		Sosial- og emosjonell fungering og åtferd


Konflikthandtering, leik, samarbeid, sosial utvikling m.m.:



		Generell sosial fungering:





		Tar kontakt med andre barn og vaksne – korleis? (initiativ, verbal og non-verbal komm).



		



		Markerer eleven eigne behov og meiningar ovanfor andre vaksne og barn? (sjølvhevding). 



		



		Eleven sine venskapsrelasjonar – stabile/langvarige eller ustabile/kortvarige?



		



		Eleven si evne til samarbeid – t.d. kunne vente på tur, forstå og følgje reglar? 



		



		Reaksjonar på konfliktar? Impulskontroll? Sjølvkontroll? Argumenterer/forhandler?



		



		Eleven si evne til innleving/ta andre sitt perspektiv? 



		



		Behov for merksemd (søkjande/tilbaketrekt, evne til å dele merksemda). 



		



		Tek eleven spesielle roller/funksjonar i kontakt med andre barn og vaksne? (t.d. klovn, syndebukk, leiar, passiv, meklar, tolk, vaksenrolle).



		



		Kjenslemessige uttrykk (sinne, glede, engsteleg, interessert, utrygg etc., reaksjonar på  t.d. overgangar, humør; kan uttrykke seg kjenslemessig? Etc.)



		



		Sosial utvikling:



		





		Kognitive funksjonar



		Eleven si evne til oppretthalde konsentrasjon og merksemd i undervisninga: 


(ADDES er obligatorisk vedlegg for elevar med denne typen vanskar.)



		



		Korleis er eleven til å orientera seg? (tid/stad).



		



		Eleven sin evne til å følgje felles meldingar?



		



		Arbeidstempo



		



		Uthald



		



		Minnefunksjon



		



		Evne til resonnering/logisk tankegang



		



		Eleven si evne til å forholda seg til klassereglar



		



		Evne til å planleggje, gjennomføre og sluttføre eit arbeid



		



		Evne til å halda orden både på personlege og skulen sine eigedelar



		





		Språk og kommunikasjon      



		Skildring av eleven sin språklege og kommunikative dugleik og utvikling.


Snakkar i setningar, uttale, kommunikative evner, ordforråd, leitar etter ord etc)



		



		Resultat og vurdering av aktuelle kartleggingsprøver relatert til språk t.d. Språk 6-16.



		





		Språk og kommunikasjon fleirspråklege elev  


(Sjå nafo.no for kartlegging/tiltak)



		Skildring av eleven sin språklege og kommunikative dugleik og utvikling.


Snakkar i setningar, uttale, kommunikative evner, ordforråd, leitar etter ord etc)



		



		Resultat og vurdering av aktuelle kartleggingsprøvar 



		



		Følgjer eleven læreplan i grunnleggjande norsk?  Kva nivå er eleven på i dei forskjellige områda (lytte og tale, lese og skrive, språklæring, språk og kultur)



		





		Lesing, skriving og munnlege dugleikar i norsk 


Gjer greie for tilrettelegging som t.d. forenkla lærebøker, tilpassa lærematr., anna.



		Vurder eleven si utvikling/måloppnåing/innsats i skriftleg norsk.  


Ungdomsskulen legg ved karakterar.



		



		Vurder eleven si utvikling/måloppnåing/innsats i munnleg norsk.


Ungdomsskulen legg ved karakterar.



		



		Vurder eleven si leseutvikling



		



		Gjennomførte tiltak og effekt av tiltak



		





		Lesing, skriving og munnlege dugleikar i engelsk 


Gjer greie for tilrettelegging som t.d. forenkla lærebøker/læremateriell, anna.



		Vurder eleven si utvikling/måloppnåing/innsats i skriftleg engelsk


Ungdomsskulen legg ved karakterar.



		



		Vurder eleven si utvikling/måloppnåing/innsats i munnleg engelsk  


Ungdomsskulen legg ved karakterar.



		



		Resultat frå i verksette tiltak 



		





		Matematikk Gjer greie for tilrettelegging som t.d. forenkla lærebøker, aldersyngre læremateriell, andre ting.



		Vurder eleven si utvikling/måloppnåing/innsats i skriftleg matemetikk


Ungdomsskulen legg ved karakterar.



		



		Resultat frå i verksette tiltak



		





		Andre skulefag. Gjer greie for tilrettelegging som t.d. forenkla lærebøker, aldersyngre læremateriell, andre ting.



		Vurder eleven si utvikling/måloppnåing/innsats i dei praktisk estetiske faga


Ungdomsskulen legg ved karakterar.



		



		Vurder eleven si utvikling/måloppnåing/innsats i dei andre munnlege faga


Ungdomsskulen legg ved karakterar. 



		





		Opplysningar frå elevsamtalen om eleven si eiga oppfatting av skulekvardagen (sosialt, fagleg, trivsel, meistring, vaksenstøtte etc.) 



		





		Kor mange elevar er det i klassen



		



		Kan mange vaksne er det vanlegvis til stades? (pedagogar og assistentar).

		



		Legg ved klassen sin timeplan og eleven sin timeplan.

Det må kome fram kva rom eleven er på, fag, tal elevar i timen, tal vaksne, fagansvarleg vaksen og klokkeslett. Ta med pausane og. 

		





		Eleven sitt utbyte av det ordinære opplæringstilbodet



		Område der eleven har/kan få tilfredsstillande utbyte av tilpassa opplæring og ev. korleis:



		





		Skulen si vurdering av områda der eleven har behov for spesialundervisning



		Skildre område/fag der eleven ikkje har tilfredsstillande utbyte av tilpassa opplæring og sei noko om kvifor: 



		



		Kva tenkjer de kan hjelpe eleven?



		



		Er det behov alternativt læremateriell? Kompetanseheving?



		



		Kva ønskjer skulen at PPT skal gjere?



		



		Kva er det aktuelt å jobbe med på systemnivå?



		



		Vedlegg:



		





Dato: 


………………………………………………………………………………………….



Lærar/Spesialpedagog


Rektor


………………………………………………………………………………………….




Føresett




Føresett


Kopi: Føresette


Rettleiar for bruk av pedagogisk rapport


Bakgrunn for bruk av pedagogisk rapport i skulen

Behovet for bruk av pedagogisk rapport ved tilvising/re-tilvising til PPT er understreka i Utdanningsdirektoratet sin rettleiar ”Spesialundervisning” (Kap. 6.4.1-6.4.2). I tillegg seier opplæringslova:


§ 5-4.Nærmare om saksbehandlinga i samband med vedtak om spesialundervisning

«Eleven eller foreldra til eleven kan krevje at skolen gjer dei undersøkingar som er nødvendige for å finne ut om eleven treng spesialundervisning, og eventuelt kva opplæring eleven treng. Undervisningspersonalet skal vurdere om ein elev treng spesialundervisning, og melde frå til rektor når slike behov er til stades. Skulen skal ha vurdert og eventuelt prøvd ut tiltak innanfor det ordinære opplæringstilbodet med sikte på å gi eleven tilfredsstillande utbytte før det blir gjort sakkunnig vurdering».


Føremål og målsetting 

Føremålet med pedagogisk rapport er at mest mogleg informasjon om eleven og eleven sitt behov blir kjent, både for skulen, foreldra og PPT. Ved utarbeiding av ei sakkunnig vurdering frå PPT vil opplysingane i denne rapporten kvalitetssikre og effektivisere dette arbeidet.


Ny tilvising/re-tilvising – ulike behov


Ved nye tilvisingar til PPT er det viktig at den informasjonen som kjem fram er grundig og utfyllande. Ved eventuelle re-tilvisingar der skulen vurderer at det framleis er behov for spesialundervisning, treng ikkje rapporten vere like omfattande. Likevel vil det vere viktig med oppdatert vurdering av eleven – spesielt med tanke på korleis situasjonen har endra seg, og korleis utprøvde tiltak har vist seg effektive eller ineffektive over tid. Ein må også leggja ved resultat frå oppdaterte kartleggingsprøver. Kontaktlærar har ansvar for å fylle ut rapporten i samarbeid med eventuelle faglærarar og føresette. Alle rapporter skal drøftast i systemmøte med PPT. Ein mangelfull rapport vil bli returnert til skulen for komplettering. Pedagogisk rapport skal også brukast i tilfelle der problema til eleven dreier seg om sosiale vanskar, åtferdsvanskar eller psykiske vanskar. I desse tilfella må ein formidle den informasjonen som er føremålstenleg i høve til eleven sine vanskar. Ein kan t.d. kort skrive inn «normalt», «ikkje aktuelt» etc.


Kartleggingsprøvar


Alle pedagogiske rapportar skal innehalde resultata frå ferdig skåra kartleggingsprøver. Det vil seie resultat i form av prøveklasse, meistringsnivå, ord pr. minutt, feilprosent m.m. Dersom det er behov for rettleiing på skåring av kartleggingsprøver tek skulen kontakt med kontaktperson frå PPT. På ungdomsskulen skal karakterutskrift leggast ved rapporten. De skal ikkje legge ved kartleggingsprøvane etc. 

Viktig ved vurdering av elevar

Vurderinga av eleven må sjåast i lys av andre elevar på trinnet sine prestasjonar, klassen sitt gjennomsnitt etc. Ei generell skildring av eleven som ”svak” kan både bety at eleven presterer under gjennomsnittet, eller at eleven har fullstendig manglande måloppnåing og eit fagleg nivå langt under andre elevar på trinnet. Det er difor viktig med nærare presisering av eleven sine prestasjonar. Vis gjerne til lærebøker og anna materiale som eleven bruker.

Pedagogisk rapport – ein hjelp til å vurdere eleven si utvikling 

Den pedagogiske rapporten er tenkt brukt som ein disposisjon og støtte når ein har behov for å vurdere eit barn si utvikling. Elevar over 12 år bør sjølve få moglegheit til å komme med eigne beskrivingar av kva som opplevast bra og kva som opplevast som vanskeleg. 

Framlegg til moment i ein pedagogisk rapport for skule  


Hovudpunkta for skildringa av eleven bør utdjupast og spesifiserast. Dette vil gjere det enklare for lærarar å vurdere og skrive tilvisinga, samt gjere det lettare for PPT å vurdere tilvisinga. Under er nokre punkter ein kan bruke i vurdering av eleven på dei aktuelle områda: 

1. Fysisk og motorisk utvikling


· Fin/grovmotorisk fungering (handdominans, blyantgrep, presisjon, styrke, koordinasjon).

· Allmenntilstand.

· Passivitet/aktivitet.

2. Sosial og emosjonell fungering


Samhandling


· Tek eleven kontakt med andre barn og vaksne – korleis? (initiativ, verbal og non-verbal kommunikasjon).

· Markerer eleven eigne behov og meiningar ovanfor andre vaksne og barn? (sjølvhevding). 

· Korleis klarar eleven å ta imot meldingar og instruksjonar?

· Korleis stiller eleven seg til krav og grensar – m.o.t. vaksne og barn?

· Eleven sine venskapsrelasjonar – stabile/langvarige eller ustabile/kortvarige?

· Eleven si evne til samarbeid – t.d. kunne vente på tur, forstå og følgje reglar? 

· Fungerer eleven aldersadekvat?

· Eleven si evne til innleving/ta andre sitt perspektiv? 

· Behov for merksemd (søkjande/tilbaketrekt, evne til å dele merksemda). 

· Tek eleven spesielle roller/funksjonar i kontakt med andre barn og vaksne? (t.d. klovn, syndebukk, leiar, passiv, meklar, tolk, vaksenrolle).

Kjenslemessige uttrykksformer


· Kva for nokre kjensler gir eleven uttrykk for og korleis? (glede, interesse, sinne, frykt, trist, engsteleg, utrygg etc.). 

· Reaksjonar på overgangar, brot på rutinar, uventa hendingar etc. 

· Humør (stabilitet eller svingingar).

· Kan eleven snakke om vanskelege ting og søkje trøyst/støtte frå andre barn og vaksne? 

Konflikthandtering


· Eleven si evne til å argumentere/forhandle.

· Eleven sine reaksjonar på konfliktar (verbalt og non-verbalt).

· Eleven si evne til impulskontroll, sjølvkontroll og toleranse for frustrasjon/nederlag (fagleg og sosialt). 

Elevens miljø


· Reaksjonar på belastingar i miljøet (ev. spesielle hendingar eller endringar i miljøet).

· Trivsel (fagleg og sosialt)

Konsentrasjon og merksemd

· Uthald – Impulsivitet – Minne – Oversikt.

· Motorisk uro – hyperaktivitet?


· Evne til å meistre overgangar og endring i planlagde aktivitetar. 

· Eleven sin evne til å forholda seg til avtalar og tidsomgrep.

· Evne til fordjuping og å oppretthalde fokus. 

3. Språk og kommunikasjon


Eleven sitt syn og hørsel skal vere undersøkt før tilvising til PPT. Har eleven hatt periodar med innlagt dren eller andre hørselsrelaterte vanskar må dette kome fram av tilvisinga. Det same gjeld visst eleven har vanskar relatert til synet. 

Språk


· Innhent informasjon frå føresette om tidleg språkutvikling.


· Skildring av eleven si evne til kommunikasjon, både med andre elevar og vaksne. 

· Undersøk eleven si språkforståing. Får eleven med seg det lærarar/medelevar formidlar? 

· Brukar eleven setningar med rett struktur og lengd?


· Strever eleven med å finne ord?


· Kartlegg språket med Språk 6-16. 

Uttale


· Dersom eleven strevar med uttale må ein gi eksemplar på korleis dette viser seg, både i ord og setning. 


· Dersom eleven har ein hes eller nasal stemme kan det vere relevant med undersøking av øyre-/nase-/hals-lege før tilvisinga. 

· Har barnet problem med stamming eller løpsk tale? 

Minoritetsspråklege elevar 

· Det er viktig å kartlegge eleven si språklege dugleik, både på norsk og morsmål. Kartlegging av morsmål gjerast i samarbeid med morsmålslærar eller tolk. Her kan ein bruke oppdatert kartleggingsmateriell m.a. frå Utdanningsdirektoratet.

4. Fagleg utvikling

· Har eleven vanskar med å nå kompetansemåla i dei ulike faga?


· Klarar eleven å følgje klassen sin arbeidsplan og progresjon i dei ulike faga?


· Jobbar eleven mot kompetansemåla for sitt trinn?


· Viser eleven interesse for faget?
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		Pedagogisk-Psykologisk 

Teneste (PPT)



		S K J E M A   F O R   T I L V I S I N G

SKULE



		

Skal ikkje sendast elektronisk !

		Vert fylt 

ut av PPT: 

		Motteke 

dato:

		Saksnr:



		

		



Unntatt offentlegheit jmf. Offl. § 13 1.1 nr. 1



		Gjeld:





		



		Etternamn

[bookmark: Tekst19]     

		Fornamn og mellomnamn

     

		Personnummer

[bookmark: Tekst4]     



		Adresse

     

		Poststad

     

		Tlf

     

		Mobil tlf

     



		☐ Gut      

☐ Jente

		Etnisk bakgrunn



		Språk barnet meistrar best

     



		



		

[bookmark: Tekst10]Fosterheim - ansvarleg kommune:      



		

Fastlege:      



		

		



		Foreldre/føresette:



		Mors namn

[bookmark: Tekst11]     

		Født:

     

		Tlf privat

[bookmark: Tekst13]     

		Mobil tlf

     

		Tlf arbeid

     



		Adresse

[bookmark: Tekst12]     

		Postnr./stad

     



		☐ Biologisk mor

☐ Fostermor

☐ Adoptivmor

		☐ Foreldreansvar

☐ Dagleg omsorg

☐ Samvær

☐ Ikkje kontakt

		Arbeidsstad

     



		

		

		Namn på mors sambuar/ektefelle (om dette ikkje er biologisk far)

     



		Fars namn

     

		Født:

     

		Tlf privat

     

		Mobil tlf

     

		Tlf arbeid

     



		Adresse

     

		Postnr./stad

     



		☐ Biologisk far

☐ Fosterfar

☐ Adoptivfar

		☐ Foreldreansvar

☐ Dagleg omsorg

☐ Samvær

☐ Ikkje kontakt

		Arbeidsstad

     



		

		

		Namn på fars sambuar/ektefelle (om dette ikkje er biologisk mor)

     



		Behov for tolk ☐

		Kva språk?

[bookmark: Tekst15]     

		



		

















		Skule



		Skule



		Telefon



		Kontaktlærar





		Har PP-tenesta vore konsultert i forkant av tilvisinga?

☐ Ja      


		Namn:



		Kven tok initiativ til tilvisinga?











		Opplysningar frå skule



		Gi ei kort utgreiing av vanskane/ grunn for tilvisinga. Ved gjenteken tilvising, legg også ved årsrapport.



















		Når starta vanskane?



















		Kva for tiltak har vore i verksette for å avhjelpe eleven sine vanskar? Gi ei kort skildring av omfang og effekt av desse:



















		Gi ei kort skildring av elevens sitt klassemiljø (psykososialt miljø, ekstra timeressurs, gruppe-/klassestorleik):



















		Kva ønskjer de at PP-tenesta skal gjere?























		Underskrift frå skule



		Stad

		Dato





		Underskrift kontaktlærar







		Stad

		Dato





		Underskrift rektor





		Samtykke til tilvising frå foreldra



		Stad



		Dato



		Underskrift forelder 1







		Stad



		Dato



		Underskrift forelder 2







		







Opplysningar frå foreldra skal fyllast ut av foreldra og leggjast ved tilvisinga berre dersom dei ønskjer eit slikt vedlegg.

		Opplysningar frå foreldra



		Gi ei kort skildring av vanskane/ grunn for tilvisinga:















		Barnets  sterke sider:

















		Kor tid starta vanskane?























		Særlege merknader i barnet si utvikling (fødsel, språk, motorikk, kjensler, sjukdommar/skadar, livshendingar):













		Fungerer synet normalt?

□ Ja

□ Nei

		Er høyrsel normalt?

□ Ja

□ Nei 



		Eventuelt kva for lege er konsultert når det gjeld syn/høyrsel?







		Kven består den nærmaste familien av til dagleg:







		Gi ei kort skildring av kva du/de har gjort for å hjelpe barnet:











		[bookmark: _GoBack]Har du/de vore i kontakt med andre instansar/fagpersonar (som helsestasjon, lege, sosial-/barnevernstenester eller andre)? Eventuelle rapportar skal leggjast ved tilvisinga.











		Kva ønskjer du/de at PP-tenesta skal gjere:













		Samtykke til samarbeid 



		☐ Helsestasjon                                            ☐ Familiens Hus

☐ Barnevernsteneste                                    ☐ Pleie og omsorg

☐ Fastlege                                                   ☐ Andre

☐ BUP 

☐ HABU

☐ Kommunepsykolog



		Kva for andre:









		Stad



		Dato



		Underskrift forelder 1







		Stad



		Dato



		Underskrift forelder 2







		Dette samtykket kan endrast eller trekkjast tilbake seinare dersom det er ønskjeleg.
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		Sakkunnig vurdering spesialundervisning

SKULE
Unntatt offentlegheit jmf. Offl. §5a 1.1 / Fvl § 13 1.1 nr. 1



		[bookmark: _GoBack]Skule v/rektor:





		Dato:



		Skulens adresse:





		



		

Sakkunnig vurdering av behov for spesialundervisning etter opplæringslova § 5-1





		Elevens namn:

		Født:







		Skule:

		Årstrinn:











Pedagogisk-psykologisk teneste (PP-tenesta) si tilråding

PP-tenesta si vurdering av behov for spesialundervisning

Kor lenge varer den sakkunnige vurderinga:

Ta med dersom PP-tenesta vurderer at eleven har rett på spesialundervisning.

Den sakkunnige vurderinga gjeld frå [dags dato/skuleåret 20XX]. Ho er gyldig ut [skuleåret 20XX]. 

Eventuelt ein avgrensa periode som må spesifiserast nærare, eksempelvis ut dette skuleåret, fram til jul eller liknande.

Dersom elevens behov eller forhold rundt eleven endrar seg vesentleg i løpet av denne perioden, ber vi skulen/foreldra ta kontakt med PP-tenesta for ei ny vurdering.

Omfang og organisering av spesialundervisninga

Her fyller du inn ei utgreiing av omfanget og organiseringa. 

Vurderinga byggjer på

· Tilvising frå skulen [dato]

· PP-tenesta si utgreiing

· Eventuell utfyllande informasjon frå skulen og/eller foreldra 

· Eventuell utgreiing frå andre [dato eller tidsrom]



Bakgrunnsopplysningar

Dersom eleven har vore tilvist tidlegare, må det komme fram her.

Eleven vart tilvist til PP-tenesta frå [skule/institusjon, dato]. Tilvisingsgrunnen var [fyll inn]. PP-tenesta starta sitt arbeid [startdato].



Legg inn eventuell informasjon frå tidlegare utgreiingar frå PP-tenesta eller frå andre instansar.

Informasjon frå foreldra (og eleven)

Skriv òg i kva grad opplysningane frå foreldra/eleven er vektlagde.

Informasjon frå skulen 

· Utgreiing om den ordinære opplæringa og læringsmiljøet.

· Skulen si vurdering av eleven sitt utbyte i dei enkelte faga.

· Læraren si vurdering av kor inkludert eleven er.

· Korleis eleven fungerer sosialt på skulen.

· Kartleggingsresultat; mellom anna når det gjeld særskild språkopplæring.

· Årsrapport dersom eleven har hatt spesialundervisning tidlegare.

PP-tenesta sine eigne undersøkingar

· Observasjon

· Kartleggingar 

· Eleven sine eigne kommentarar/vurderingar



PP-tenesta si vurdering

Som eit minstekrav skal følgjande vurderast:

· Eleven sitt utbyte av den ordinære opplæringa

· Eleven sine lærevanskar og andre forhold som er viktige for opplæringa

· Eleven sine realistiske opplæringsmål

· Eleven sine moglegheiter i ei ordinær opplæring

· Opplæring som gir eit forsvarleg opplæringstilbod 

Oppsummering, tilråding og tiltak

· Oppsummering av vurderinga

· Tilråding

· Konkret omfang og organisering av spesialundervisninga

· Innhaldet i spesialundervisninga 

[Fag I]

· Hovudmål: 
Langsiktige mål for opplæringa. Pass på at måla skal gjelde heile perioden.

· Realistiske opplæringsmål innanfor delområda i faget: 
Kva for kompetansemål er det realistisk for eleven å jobbe mot, på kva for årstrinn? Presiser storleiken på avviket - heile eller delar av kompetansemåla for trinnet.

· Tiltak:  

[Fag II] 

· Hovudmål: 

· Realistiske opplæringsmål innanfor delområda i faget: 

· Tiltak: 



Set inn fleire fag viss det er behov for det.

Sosial kompetanse

PP-tenesta må vurdere om eleven har behov som omfattar arbeid med sosial kompetanse.


Generelle tilrådingar som gjeld heile opplæringstilbodet 



Vurdering av behovet for andre tiltak



Vurdering av behovet for vidare oppfølging frå PP-tenesta







Med vennleg helsing







	

Leiar	Ped.-psyk. rådgivar







Kopi: Foreldra/eleven 
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		Samtykke til spesialundervisning



		Opplæringslova 5-4, 2. ledd:

Før det blir gjort sakkunnig vurdering og før det blir gjort vedtak om å setje i gang spesialundervisning, skal det innhentast samtykke frå eleven eller frå foreldra.







		Til rektor ved:





		Dato:







		

Eg/vi samtykkjer til at det blir fatta einskildvedtak om spesialundervisning for mitt/vårt barn: 





		[bookmark: _GoBack]Eleven sitt namn:





		Fødselsdato:



		









		Forelder/føresette: 









		Forelder/føresette:
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		Einskildvedtak spesialundervisning skule - avslag



		[bookmark: _GoBack]Opplæringslova § 5-4 Nærare om sakshandsaminga i samband med vedtak om spesialundervisning, utdrag: 

Eleven eller foreldra kan krevje å få undersøkt om eleven treng spesialundervisning, og ev. kva opplæring eleven treng.  Undervisningspersonalet skal prøve ut tiltak og vurdere utbytet til eleven innafor den ordinære opplæringa med sikte på å gi eleven tilfredsstillande utbyte og melde frå til rektor, før det blir gjort sakkunnig vurdering. Det skal innhentast samtykke frå eleven, eller foreldra til eleven, før det blir gjort vedtak om spesialundervisning. Tilbod om spesialundervisning skal så langt råd er, formast ut i samarbeid med eleven og foreldra til eleven, og det skal leggjast stor vekt på deira syn.







		Elevens namn:



		Fødselsdato:









Einskildvedtak om spesialundervisning - avslag

Dersom foreldra/eleven har bede om spesialundervisning:

[Namn på kommune/skule] viser til søknad om spesialundervisning frå [namnet til foreldra/eleven] datert [dd.mm.åååå]. 

Dersom det er skulen som på sjølvstendig grunnlag har teke initiativ til undersøking av behovet for spesialundervisning:

[Namn på kommune/skule] viser til skulens undersøking av behov for spesialundervisning og den sakkunnige vurderinga frå PP-tenesta [namn på PP-tenesta] datert [dd.mm.åååå] 

Vedtak
[Elevens namn og fødselsnummer] blir ikkje imøtekomen spesialundervisning. 

Rettsleg grunnlag for vedtaket
Vi foreslår at du gjer greie for det rettslege grunnlaget slik:

Alle elevar som ikkje har eller kan få, tilfredsstillande utbyte av den ordinære opplæringa, har rett til spesialundervisning. Dette følgjer av opplæringslova § 5-1. Om ein elev har rett til spesialundervisning, er derfor ofte avhengig av kva for generelle tiltak skulen har sett i verk. 

Bakgrunn for saka

Her skriv du inn kva som er fakta i saka. Bakgrunnen kan for eksempel vere

· kven som oppdaga/fekk mistanke om at eleven ikkje fekk tilfredsstillande utbyte av opplæringa 



· skulen si undersøking av elevens behov 

· kva skulen har vurdert og eventuelt prøvd ut av tiltak innafor det ordinære opplæringstilbodet

· opplysningar om årsaka til tilvisinga til PP-tenesta

· den sakkunnige vurderinga frå PP-tenesta

· samarbeid med foreldra/eleven og opplysningar om deira syn på saka



Det følgjer av opplæringslova § 5-4 at tilbod om spesialundervisning så langt som mogleg, skal utformast i samarbeid med eleven og foreldra til eleven, og at det skal leggjast stor vekt på deira syn.



Grunngiving
Du må grunngi kvifor skuleeigaren/skulen meiner eleven får eller kan få tilfredsstillande utbyte av det ordinære opplæringstilbodet. 

Dersom det er avvik mellom den sakkunnige vurderinga og einskildvedtaket, må du grunngi kvifor skuleeigaren ikkje følgjer tilrådinga i den sakkunnige vurderinga, slik at foreldra/eleven kan forstå kva for vurderingar som ligg til grunn.  

Høve til å klage
Vi foreslår at du gjer greie for høvet til å klage slik:

Du/de kan klage på dette vedtaket. Dersom du/de vil klage, er fristen tre veker frå du/de har fått vedtaket. Klagen må nemne kva for endring du/de ønskjer, og bør vere skriftleg. Du/de bør òg grunngi klagen. Du/de sender klagen til skulen ved rektor. Dersom skulen ikkje er einig i klagen og ikkje gjer om vedtaket, vil skulen sende klagen til Fylkesmannen i fylket. 

Du/de har, med nokre unntak, rett til å sjå dokumenta i saka. Dersom du/de allereie har fått alle dokumenta i saka, skal skulen opplyse om det.

Du/de kan la ein advokat eller ein annan fullmektig hjelpe til og representere deg på alle trinn i saka. Ein annan fullmektig kan vere ein kven som helst myndig person eller ein organisasjon som du/de er medlem av. Ein fullmektig som ikkje er advokat, må leggje fram skriftleg fullmakt.

Fristen for å klage på eit einskildvedtak er bestemt i forvaltningslova § 29. Regelverket for å sjå dokumenta i saka finn du/de i forvaltningslova §§ 18 og 19. Forvaltningslova § 12 seier at du/de kan bruke ein fullmektig.



Helsing

Rektor (signatur)
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		[image: Kommunevåpen til bruk]



		Einskildvedtak spesialundervisning skule – godkjenning



		Opplæringslova § 5-4 Nærare om sakshandsaminga i samband med vedtak om spesialundervisning, utdrag: 

Eleven eller foreldra kan krevje å få undersøkt om eleven treng spesialundervisning, og ev. kva opplæring eleven treng.  Undervisningspersonalet skal prøve ut tiltak og vurdere utbytet til eleven innafor den ordinære opplæringa med sikte på å gi eleven tilfredsstillande utbyte og melde frå til rektor, før det blir gjort sakkunnig vurdering. Det skal innhentast samtykke frå eleven eller foreldra til eleven før det blir gjort vedtak om spesialundervisning. Tilbod om spesialundervisning skal så langt råd er, formast ut i samarbeid med eleven og foreldra til eleven, og det skal leggjast stor vekt på deira syn.







		Elevens namn:

		Fødselsdato:









Einskildvedtak om spesialundervisning

Dersom det er foreldra eller eleven som har bede om spesialundervisning:

[Namn på kommune/skule] viser til førespurnaden om spesialundervisning frå [namnet til foreldra/eleven] datert [dd.mm.åååå] 

Dersom det er skulen som på sjølvstendig grunnlag har teke initiativ til undersøkinga av behovet for spesialundervisning:

[Namn på kommune/skule] viser til skulens undersøking av behovet for spesialundervisning og den sakkunnige vurderinga frå PP-tenesta [namn på PP-tenesta] datert [dd.mm.åååå] 

Vedtak 

[Elevens namn og fødselsnummer] blir imøtekomen spesialundervisning [kor lenge, f.eks. skuleåret 2014/15]. 

· Innhald 
[kva slags opplæringstilbod, avvik frå læreplanverket som kompetansemål og timar, fritak frå vurdering med karakter med vidare]

· Omfang 
[talet på årstimar à 60 min]

· Organisering 
[i klassen/gruppe, lita gruppe, eineundervisning, alternativ opplæringsarena, lengd på bolkane med spesialundervisning (kvarter, heile timar/dagar)]



· Kompetanse 

[for eksempel lærar, spesialpedagog, logoped, assistent, miljøterapeut, miljøarbeidar]

Rettsleg grunnlag for vedtaket

Alle elevar som ikkje har, eller kan få tilfredsstillande utbytte av den ordinære opplæringa, har rett til spesialundervisning. I vurderinga av kva for opplæringstilbod dei kan få, skal skulen særleg leggje vekt på utviklingsmoglegheiter for eleven. Innhaldet i opplæringstilbodet skal samla sett gi eleven eit forsvarleg utbyte av opplæringa samanlikna med andre elevar og dei opplæringsmåla som er realistiske for eleven. Elevar som får spesialundervisning, skal ha det same totale undervisningstimetalet som andre elevar. Dette følgjer av opplæringslova § 5-1.

Før det blir gjort vedtak om spesialundervisning, skal det liggje føre ei sakkunnig vurdering frå PP-tenesta. Dersom vedtaket avvik frå den sakkunnige vurderinga, skal skulen utforme tilbodet i samarbeid med deg/dykk, leggje stor vekt kva du/de meiner, og grunngi kvifor eleven likevel vil få forsvarleg utbytte av opplæringa. Dette følgjer av opplæringslova §§ 5-3 og 5-4.

[bookmark: c1]Bakgrunn for saken

Her skriv du inn kva som er fakta i saka. Bakgrunnen kan for eksempel vere

· utgreiing av kva skulen vurderte og eventuelt prøvde ut av tiltak innafor det ordinære opplæringstilbodet  

· opplysningar om årsaka til tilvisinga til PP-tenesta

· den sakkunnige vurderinga frå PP-tenesta

· samarbeid med foreldra/eleven og opplysningar om deira syn på saka

Det følgjer av opplæringslova § 5-4 at tilbod om spesialundervisning så langt som mogleg skal utformast i samarbeid med eleven og foreldra til eleven, og at det skal leggjast stor vekt på deira syn.

Grunngiving

Du bør nemne kva for omsyn som er trekte inn ved vurderinga etter opplæringslova § 5-1. Vidare bør grunngivinga omfatte punkta under.

Opplæringstilbodet

Vedtaket må klart og tydeleg informere om kva slags opplæringstilbod eleven skal ha. Medrekna innhaldet i opplæringa, den organisatoriske gjennomføringa og omfanget av eventuelle støttetiltak.  (I praksis kan det vere tilstrekkeleg å vise til at det som er tilrådd i den sakkunnige vurderinga, skal leggjast til grunn. Dette føreset at den sakkunnige utgreiinga er tilstrekkeleg klar, og at de følgjer denne tilrådinga.)

Du må grunngi kvifor eleven får det opplæringstilbodet som går fram av vedtaket. Du må òg grunngi kvifor dette er eit forsvarleg opplæringstilbod. Dersom det er gjort avvik frå den sakkunnige vurderinga, må avviket grunngivast, og det må gå klart fram kva avviket består i. 



[bookmark: _GoBack]Omfanget av spesialundervisninga 

Du må grunngi omfanget av spesialundervisning.

Høve til å klage

Vi foreslår at du beskriv høve til å klage slik:

Du/de kan klage på dette vedtaket. Dersom du/de vil klage, er fristen tre veker frå du/de har fått vedtaket. Klagen må nemne kva for endring du/de ønskjer, og bør vere skriftleg. Du/de bør òg grunngi klagen. Du/de sender klagen til skulen ved rektor. Dersom skulen ikkje er einig i klagen og ikkje gjer om vedtaket, vil skulen sende klagen til Fylkesmannen i fylket.  

Du/de har, med nokre unntak, rett til å sjå dokumenta i saka. Dersom du/de allereie har fått alle dokumenta i saka, skal skulen opplyse om det. 

Du/de kan la ein advokat eller ein annan fullmektig hjelpe til og representere deg/dykk på alle trinn i saka. Ein annan fullmektig kan vere ein kven som helst myndig person eller ein organisasjon som du/de er medlem av. Ein fullmektig som ikkje er advokat, må leggje fram skriftleg fullmakt.

Fristen for å klage på eit enkeltvedtak er bestemt i forvaltningslova § 29. Regelverket for å sjå dokumenta i saka finn du/de i forvaltningslova §§ 18 og 19. Forvaltningslova § 12 seier at du/de kan bruke ein fullmektig.

Du/de har ein kontinuerleg rett til å klage uavhengig av fristen på tre veker, dersom gjennomføringa av spesialundervisninga ikkje er i tråd med dette einskildvedtaket.



Helsing



Rektor (signatur)
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		Einskildvedtak spesialundervisning -  skule

KLAGE 



		Opplæringslova § 5-1 rett til spesialundervisning, utdrag:

Elevar som ikkje har, eller som ikkje kan få tilfredsstillande utbyte av det ordinære opplæringstilbodet, har rett til spesialundervisning. I vurderinga av kva for opplæringstilbod som skal givast, skal det særleg leggjast vekt på utviklingsutsiktene til eleven. Opplæringstilbodet skal ha eit slikt innhald at det samla tilbodet kan gi eleven eit forsvarleg utbytte av opplæringa i forhold til andre elevar og i forhold til dei opplæringsmåla som er realistiske for eleven. Elevar som får spesialundervisning, skal ha det same totale undervisningstimetalet som gjeld andre elevar, jf. § 2-2 og § 3-2.







		Elevens namn:



		Fødselsdato:







		Til rektor ved





		Dato:







Klage på einskildvedtak om spesialundervisning


Bakgrunn for klagen
Kvifor klagar du? Fyll inn årsaka eller kva som har skjedd. 

Eg/vi klagar på skulens vedtak fordi

		

















[bookmark: c1]Helsing







Kopi til Fylkesmannen i ditt fylke. 
Kontaktinformasjon finn du på www.fylkesmannen.no 
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Individuell Opplærings Plan

[bookmark: _GoBack]Spesialundervisning - SKULE





		Opplæringslova § 5-5: Unntak frå reglane om innhaldet i opplæringa og om kompetansekrav, utdrag: 

For elev som får spesialundervisning, skal det utarbeidast individuell opplæringsplan.  Planen skal vise mål for og innhaldet i opplæringa, og korleis ho skal drivast.







		Elevens namn

		

		Fødselsdato

		

		Gjeld for

		



		Skule

		

		Årstrinn 

		







Stad:				 Dato:	

	

		Vedtak om spesialundervisning datert: 







Kort oppsummering av innhaldet i einskildvedtaket:

		Fag/område der eleven har spesialundervisning



		Organisering i det einskilde fag/område



		Omfang i det einskilde fag/område









							

		Samla årstimetal (60 min) med spesialundervisning:







Opplæringa skal vere i samsvar med Læreplanverket for Kunnskapsløftet. Læreplanverket for Kunnskapsløftet omfattar den generelle delen av læreplanen, prinsipp for opplæringa, læreplanane for fag og fag- og timefordelinga.  

Den individuelle opplæringsplanen (IOP) omfattar dei faga/områda der eleven skal ha spesialundervisning. Elles følgjer eleven dei ordinære læreplanane for fag. Der eleven følgjer læreplanane for fag fullt ut, vil IOP-en omhandle organisering, bruk av særskild kompetanse og/eller særskilde hjelpemiddel.




Mål i fag

Skriv inn eitt og eitt fag der eleven har spesialundervisning. Viss eleven har spesialundervisning i fleire fag, legg til fleire felt.

		Hovudområde i faget

		Læringsmål, måla er i samsvar med Læreplanverket for Kunnskapsløftet

		Innhald i opplæringa, kva skal det arbeidast med

		Arbeidsmåtar, korleis skal det arbeidast for å oppnå måla

		Organisering, korleis skal opplæringa organiserast

		Vurderings-former



		

		



		

		

		

		



		



		

		

		

		

		



		

		



		

		

		

		



		

		



		

		

		

		







Andre kommentarar/særlege forhold 

		Gjer greie for eventuell tilpassing innan den ordinære opplæringa i fag der eleven ikkje har vedtak om spesialundervisning.



		






















Mål for elevar med store avvik  														 Nokre elevar har behov for mål som føreset eit alternativt innhald i større delar av opplæringa. Desse måla kan vere knyte til dugleikar på område som for eksempel: Eigenomsorg (å kunne ta vare på seg sjølv, kropp og helse). Kommunikasjon (å kunne gjere seg forstått og forstå andre). Nærleik og samhøyrsle (å ha kontakt med og tilhøyrsle til andre menneske). Verdsetje sosiale roller. Praktiske dugleikar.

		Læringsmål

		Arbeidsmåtar

		Organisering



		

		

		





		

		

		





		

		

		





		

		

		









Andre kommentarar/særlege forhold

		











Mål i sosial kompetanse

		Læringsmål

		Arbeidsmåtar

		Organisering



		

		

		





		

		

		





		

		

		





		

		

		





		

		

		





		

		

		









Andre kommentarar/særlege forhold
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[bookmark: _GoBack]Årsrapport spesialundervisning - skule



Unntatt offentlegheit jmf Offl. §13/Fvl § 13.1 ledd nr 1



		Opplæringslova § 5-5 Unntak av reglane om innhaldet i opplæringa, 2. avsnitt:

«Skulen skal ein gong i året utarbeide skriftleg oversikt over den opplæringa eleven har fått, og ei vurdering av utviklinga til eleven.  Utviklinga skal vurderast ut frå mål som er sette i den individuelle opplæringsplanen til eleven.  Skulen sender oversikta og vurderinga til eleven eller til foreldre til eleven og til kommunen». 





		Elevens namn

		

		Årstrinn

		



		Skule

		

		Utarbeidd på bakgrunn av IOP datert

		



		Fødselsdato

		

		Gjeld for skuleåret

		





	



		Oversikt over den opplæringa eleven har fått 



		







		Vurdering av elevens utvikling
Elevens utvikling skal vurderast ut frå måla som står i elevens individuelle opplæringsplan. 



		







		Vurdering av arbeidsmetodar og organisering
Bør noko endrast?



		





		Vurderer skulen at eleven framleis har behov for spesialundervisning? 



		☐ Ja                      
☐ Nei



		Er det behov for ny tilvising til PP-tenesta for ny sakkunnig vurdering? 
Hugs at foreldra/eleven må samtykkje før det blir sendt ny tilvising til PP-tenesta.



		☐ Ja                      
☐ Nei









Rapport utarbeidd av:



Dato:	

					
Rektor:



Kopi

Foreldra/eleven
Kommunen						
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		Einskildvedtak spesialundervisning skule – godkjenning



		Opplæringslova § 5-4 Nærare om sakshandsaminga i samband med vedtak om spesialundervisning, utdrag: 

Eleven eller foreldra kan krevje å få undersøkt om eleven treng spesialundervisning, og ev. kva opplæring eleven treng.  Undervisningspersonalet skal prøve ut tiltak og vurdere utbytet til eleven innafor den ordinære opplæringa med sikte på å gi eleven tilfredsstillande utbyte og melde frå til rektor, før det blir gjort sakkunnig vurdering. Det skal innhentast samtykke frå eleven eller foreldra til eleven før det blir gjort vedtak om spesialundervisning. Tilbod om spesialundervisning skal så langt råd er, formast ut i samarbeid med eleven og foreldra til eleven, og det skal leggjast stor vekt på deira syn.







		Elevens namn:

		Fødselsdato:









Einskildvedtak om spesialundervisning

Dersom det er foreldra eller eleven som har bede om spesialundervisning:

[Namn på kommune/skule] viser til førespurnaden om spesialundervisning frå [namnet til foreldra/eleven] datert [dd.mm.åååå] 

Dersom det er skulen som på sjølvstendig grunnlag har teke initiativ til undersøkinga av behovet for spesialundervisning:

[Namn på kommune/skule] viser til skulens undersøking av behovet for spesialundervisning og den sakkunnige vurderinga frå PP-tenesta [namn på PP-tenesta] datert [dd.mm.åååå] 

Vedtak 

[Elevens namn og fødselsnummer] blir imøtekomen spesialundervisning [kor lenge, f.eks. skuleåret 2014/15]. 

· Innhald 
[kva slags opplæringstilbod, avvik frå læreplanverket som kompetansemål og timar, fritak frå vurdering med karakter med vidare]

· Omfang 
[talet på årstimar à 60 min]

· Organisering 
[i klassen/gruppe, lita gruppe, eineundervisning, alternativ opplæringsarena, lengd på bolkane med spesialundervisning (kvarter, heile timar/dagar)]



· Kompetanse 

[for eksempel lærar, spesialpedagog, logoped, assistent, miljøterapeut, miljøarbeidar]

Rettsleg grunnlag for vedtaket

Alle elevar som ikkje har, eller kan få tilfredsstillande utbytte av den ordinære opplæringa, har rett til spesialundervisning. I vurderinga av kva for opplæringstilbod dei kan få, skal skulen særleg leggje vekt på utviklingsmoglegheiter for eleven. Innhaldet i opplæringstilbodet skal samla sett gi eleven eit forsvarleg utbyte av opplæringa samanlikna med andre elevar og dei opplæringsmåla som er realistiske for eleven. Elevar som får spesialundervisning, skal ha det same totale undervisningstimetalet som andre elevar. Dette følgjer av opplæringslova § 5-1.

Før det blir gjort vedtak om spesialundervisning, skal det liggje føre ei sakkunnig vurdering frå PP-tenesta. Dersom vedtaket avvik frå den sakkunnige vurderinga, skal skulen utforme tilbodet i samarbeid med deg/dykk, leggje stor vekt kva du/de meiner, og grunngi kvifor eleven likevel vil få forsvarleg utbytte av opplæringa. Dette følgjer av opplæringslova §§ 5-3 og 5-4.

[bookmark: c1]Bakgrunn for saken

Her skriv du inn kva som er fakta i saka. Bakgrunnen kan for eksempel vere

· utgreiing av kva skulen vurderte og eventuelt prøvde ut av tiltak innafor det ordinære opplæringstilbodet  

· opplysningar om årsaka til tilvisinga til PP-tenesta

· den sakkunnige vurderinga frå PP-tenesta

· samarbeid med foreldra/eleven og opplysningar om deira syn på saka

Det følgjer av opplæringslova § 5-4 at tilbod om spesialundervisning så langt som mogleg skal utformast i samarbeid med eleven og foreldra til eleven, og at det skal leggjast stor vekt på deira syn.

Grunngiving

Du bør nemne kva for omsyn som er trekte inn ved vurderinga etter opplæringslova § 5-1. Vidare bør grunngivinga omfatte punkta under.

Opplæringstilbodet

Vedtaket må klart og tydeleg informere om kva slags opplæringstilbod eleven skal ha. Medrekna innhaldet i opplæringa, den organisatoriske gjennomføringa og omfanget av eventuelle støttetiltak.  (I praksis kan det vere tilstrekkeleg å vise til at det som er tilrådd i den sakkunnige vurderinga, skal leggjast til grunn. Dette føreset at den sakkunnige utgreiinga er tilstrekkeleg klar, og at de følgjer denne tilrådinga.)

Du må grunngi kvifor eleven får det opplæringstilbodet som går fram av vedtaket. Du må òg grunngi kvifor dette er eit forsvarleg opplæringstilbod. Dersom det er gjort avvik frå den sakkunnige vurderinga, må avviket grunngivast, og det må gå klart fram kva avviket består i. 



[bookmark: _GoBack]Omfanget av spesialundervisninga 

Du må grunngi omfanget av spesialundervisning.

Høve til å klage

Vi foreslår at du beskriv høve til å klage slik:

Du/de kan klage på dette vedtaket. Dersom du/de vil klage, er fristen tre veker frå du/de har fått vedtaket. Klagen må nemne kva for endring du/de ønskjer, og bør vere skriftleg. Du/de bør òg grunngi klagen. Du/de sender klagen til skulen ved rektor. Dersom skulen ikkje er einig i klagen og ikkje gjer om vedtaket, vil skulen sende klagen til Fylkesmannen i fylket.  

Du/de har, med nokre unntak, rett til å sjå dokumenta i saka. Dersom du/de allereie har fått alle dokumenta i saka, skal skulen opplyse om det. 

Du/de kan la ein advokat eller ein annan fullmektig hjelpe til og representere deg/dykk på alle trinn i saka. Ein annan fullmektig kan vere ein kven som helst myndig person eller ein organisasjon som du/de er medlem av. Ein fullmektig som ikkje er advokat, må leggje fram skriftleg fullmakt.

Fristen for å klage på eit enkeltvedtak er bestemt i forvaltningslova § 29. Regelverket for å sjå dokumenta i saka finn du/de i forvaltningslova §§ 18 og 19. Forvaltningslova § 12 seier at du/de kan bruke ein fullmektig.

Du/de har ein kontinuerleg rett til å klage uavhengig av fristen på tre veker, dersom gjennomføringa av spesialundervisninga ikkje er i tråd med dette einskildvedtaket.



Helsing



Rektor (signatur)
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